Sefior

Guatemala 298 de Enero de 2021
Informe No. 001-2021

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de
servicios Técnicos Namero DGA -029-58-2021, aprobade mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021; correspondiente al periodo del 4 de Enero al 31 de Enero
del presente afo, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
FO9CC9F40 naimero de DTE. 3402254952,

Actividades realizadas:

Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Repulblica, su Reglamento y sus Reformas.

Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporie de expedientes
para liquidacion.

Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para la
verificacion y el cumplimiento de la programacién y ejecucién en materia de
contrataciones y aplicacidon de las normas legales vigentes inherentes al tema.
Apoyar con la Seccién de Compras de la Direccion General de las Artes en el
analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccién
de Compras de la Direccién General de las Artes.

Apovyar con el resguardo y compilacion de expedientes de liquidacion de viaticos de
los diferentes colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacién.

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos:

Se apoyé en la creacion y alimentacidon de la base de datos solicitada por la
Auditoria Interna, en referencia a la iniciativa ApoyArte donde solicité informacién
en cuanto a beneficiario, No. DPI, monto acreditado y nimero de Acuerdo.

Se apoyd en seguimiento al boleto aéreo de Diego Rivas, para entrega de informe
e inicio al tramite de pago a la Agencia de Viajes.

Se apoyo en la realizacidn de requisiciones para el servicio anual de: arrendamiento
de bodega, servicio de telefonia mévil, y arrendamiento de multifuncional.

Se apoyé en informacién entregada al Departamento Financiero de Acceso a la
Informacién Piblica.

Se apoyé en la elaboracién de oficio a Direccion Administrativa gestionando el
pago de servicio de telefonia para los meses de Enero y Febrero.

Se apoyd en la charla sostenida con el Departamento Financiero, en referencia al
inicio de pago de proveedor TROFEQOS FINCGS.

Se apoy6 en alimentacién de base de pedidos 2021.

Se apoy6 en la creacion y alimentacion de la base de datos de los convenios de los
beneficiarios de ApoyArte 2020.

Se apoy6 con el inicio al tramite de traslado (regreso) de instrumentos de Joaquin
Orellana New York -Guatemala, para el mes de marzo 2021.

Atentamente,

M — )8

Ada Cdette Cruz Garcia de Castillo
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